Практически задачи върху раздел „Текстообработка“

Задача 1: Използвайки циркулярно писмо, създайте грамоти за учениците от СУ „Никола Йонков Вапцаров“, гр. Момчилград .
Отворете файла – gramota_SU.pdf и създайте грамота, подобна на тази във файла. Имената на учениците и информацията за тях са във файла imena_gramoti.xlsx.
Съхранете готовия файл с име gramota_SU_nomer_klas във Вашата папка на компютъра. ​

Задача 2: Даден е текстът на дипломната работа във файла diplomna_rabota.docx
Използвайки този файл, създайте:
а) Създайте стил за заглавие с име "Zaglavie" със следните изисквания:
     - Bold
     - Times new Roman - 14pt
     - Ляво подравняване
     - Разстояние преди параграфа - 6pt
     - Разстояние след параграфа - 6pt
Приложете стила Zaglavie върху текста, оцветен в червено. 
б) Създайте стил за текста с име “Text”със следните изисквания:
     - Times New Roman – 12pt
     - Двустранно подравняване
     - Отстъп в първия ред на параграфа – 1,25 см
     - Разстояние между редовете на параграфа – 1,5 lines.
Приложете стила Text върху текста на дипломната работа. 
[bookmark: _GoBack]Заглавната страница (първата страница) на дипломната работа да съдържа темата на дипломната работа, която е написана в началото на текста, авторът на дипломната работа и университетът, към който е авторът. 
Втората страница да съдържа съдържанието на дипломната работа, като са посочени и номерата на страниците.
Съхранете готовия файл с име diplomna_izpit_nomer_klas във Вашата папка на компютъра. 
Изпратете двата файла от задача 1 и 2 на e-mail: it_zadachi@abv.bg.
​
